第3章 因特网(Intemet)应用

课题名称：3.3收发电子邮件
教学目标：
1． 基本知识

(1) 了解电子邮件的基本概念和电子邮件系统的工作过程。
(2) 识记电子邮件地址的格式，掌握免费邮箱的建立与使用方法。
(3) 掌握客户端邮件工具Microsoft Outlook的使用方法。
(4) 了解两类电子邮件工具特点，了解目前流行的电子邮件软件有哪些。

(5) 了解两类电子邮件工具特点，了解目前流行的电子邮件软件有哪些。

2． 操作技能目标
(1) 会申请免费电子邮箱。
(2) 会进行电子邮件的收发。
教学分析与准备：
1．教学重点

(1) 申请电子邮箱，发送和接收电子邮件。

(2) 使用客户端软件Microsoft Outlook。
2．教学难点

(1) 理解POP3服务器和SMPT服务器。

3．教学策略

本课分别介绍了两类电子邮件工具的使用。任务1活动通过浏览器访问邮件服务器所在网站，进行邮件收发。任务2是以客户端邮件工具Microsoft Outlook为例介绍使用个人邮件工具进行邮件的收发。在教学中注意比较两种邮箱的特点。
4．课时安排

2课时（45分钟×2）

5．教学环境

多媒体教室（能上网）
学习过程：
	教学环节
	教学内容
	备注

	新课导入
任务1

申请和使用免费邮箱
	首先介绍电子邮件的概念、作用；掌握电子邮件的地址由三个部分组成：用户名@保存邮件的服务器的域名。

了解电子邮件系统的工作过程。教师要强调电子邮件的特点：它是一种通过因特网进行信息交换的通信方式，其交换的信息可以是文字、图像、声音等各种数据形式。使用电子邮件操作简易、信息传递迅速、价格低廉，能在全球范围满足大量存在的人与人之间的通信需求。电子邮件系统工作过程可以用示意图的形式讲述，易于理解。

1. 网络查找，选择网站
利用搜索引擎，搜索出有免费邮箱的网站，选择喜欢的网站。
2. 邮箱注册
以163网易免费邮为例，介绍免费邮箱的申请方法。
3. 邮箱使用
以新建的邮箱为例，按照网站操作界面介绍电子邮件的创建、发送和接收。
	本课内容实践性很强，教师边演示边教学。

以设置任务的形式让学生在线操作完成。
让学生能体验在电子邮件使用中的写信、添加附件、发送和接收的完整过程。



	任务2
使用客户端邮件工具Microsoft Outlook 


	1. 配置邮箱Pop3/Smtp/Imap服务
以163网易免费邮为例，介绍配置邮箱Pop3/Smtp/Imap方法
2. 进入Microsoft Outlook 2010主界面

单击菜单“开始”→“所有程序”→“Outlook Express”命令，打开Outlook Express主界面。
3. 添加新账户
在主界面中单击“信息”→“账户设置”，按提示操作。
4. 接收和阅读邮件
在Microsoft Outlook中单击“发送与接收”→“收件箱”，查看接收的邮件
5．拟定与发送邮件

在Microsoft Outlook中单击“邮件”按钮→填写邮件信息→单击“发送”按钮发送邮件。
	以任务的形式让学生在线操作完成邮件的接收、撰写与发送。



课堂小结：
本节教学内容完成后，引导学生比较两种电子邮件收发数据信息的方式有什么区别，其传送方式有什么不同。重点掌握邮件的收发操作。















